Kunnan luottokorttien Raytto

« Kenella on kunnan luottokortteja ja kuka hyvaksyy luottokorttilaskut?
+ Kunnan luottokortti on myonnetty 15 viranhaltijalle seka pormestareille

* Miten luottokorttien kayttoa on ohjeistettu?
« Diat2ja3.

* Miten seminaareihin osallistumista on ohjeistettu?
« Diat2ja3.

+ Kilpailutetaanko seminaaritilaisuuksien jarjestelyt?
+  Kyllg, johdon assistentin toimesta

+ Miten seminaarikulut ovat kehittyneet edellisvuodesta?
* Kunnanhallituksen seminaarit helmikuussa ja kesakuussa ovat maksaneet n 10 000€ per tapahtuma. Kulut samaa tasoa 2018 ja 2019

e Valtuuston seminaarit

* 2019 toukokuu 18 479€, lokakuu 21 620€
* 2018 huhtikuu 17 040€, marraskuu 17 516

« Laadintaanko seminaareille budjetti, jossa asetetaan esim. euroa/osallistuja kustannustavoite
. Ei
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KUNNAN EUROCARD-KORTIN KAYTTO

- Maksukorttia ja silld nostettuja kiteisvaroja saa kiyttds vain virks- tai tyd-
tehtévien hoitamisesta johtuvien menocjen maksamiz=en. Maksukortin
kaytto yksityismmenaoihin on kielletty. Maksukorttia kdytettdes=3 on huolsh-
dittawa siita, ettd hankinta tehddEn julkisia hankintoja koskevien sa&nnds-
ten mukaisesti.

- HKorttia kdytetddn pEa=Eantoisesti vain tilanteizsa, kun laskun lahetys kun-
taan ei ole mahdollista

- HKorttia eivat saa kaytEad muut kuin kortinhaltija

- HKorttia kdytetdEn oman vastuualueen kuluihin, joihin on budjetoidut varat

- Luottokortillz ei saa nostaa kiteistd Suomessa. Maksukorttiz s=sa kdyttdsd
kdteisen raham nostamisesn vain tapauksissa, joissa maksukortti =i kay
maksuvdlineend virka- tai tydtehtdvistd siheutuvan menon maksamizeesn,
eikd kortinhaltija ole saanut t3hdn tarkoitukzeen ennakkoa. Edelld maini-
tussa tilanteessa tehtdvEn kdteisrahan noston on vastattava maksettavan
mienon madrdd mahdollisimman tarkasti.

- Kateisen rahan mosto on ajoitettava tapahtuvaksi mahdollisimman l3helle
ajankohtas, jolloin kiteistd rahsa on tarve kEyttad. Mikali kiteistd rahas
on nostetty enemman, kuin mitd maksettavazn hankintaan on tarvittu, on
wli j@&nyt kiteisraha palautettava kirjanpitoyksikdlle viivywtyksetta

- Kun korttia kaytetdgn maksuvalineena, tulee kirjanpitoon tulevasta kui-
tista [ tositteests selvitd maksutapahtuman tarkeitus, esim.

@ mitd on hankittu ja miksi

o mikd tilaisuus, keitd 13znd

o mikd matka, miks tarkoitus

o kortinhzaltijan allekirjoitus kuittiin

- Tilanteizsa, joizsa kortinhaltija 2i anna riittdvad selvitystE maksukortin kdy-
tostd, peritdEn episelva era kortinhaltijalta.

- Mzksukorttiz voi kayttia tietoverkon (internet) kautta tapahtuvassa mak-
samisessa vain salatun internst-yhteyden kautta. Tehtdessa hankintoja
internetissd toimivista verkkokaupoista, on noudatettava maksukortin lik-
keellelazkijan sekd Tuusulan kunnan madollisesti antamia mEarayksia ja
ohjeita.

Markku Yehmas
Talousjohtaja
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Kunnan varojen ja luottokorttien kayttd alkoholitarjoiluun kunnan sisdisissa
tilaisuuksissa ja edustamisessa :

Luottokortin kidytosta on olemassa perusohje / KUNNAN EUROCARD-KORTIN KAYTTO
16.8.2017, ohjetta sovelletaan myds edustamiseen.

Kunnan sisdisissa virkistys-, seminaari- ja juhlatilaisuuksissa alkoholia tarjoillaan vain
ruokailun yhteyteen kohtuullisesti nautittuna ruockajuomana ja/tai kahvin kanssa
nautittuna jalkiruokana. Virkistys-, sauna- tai vastaavan tilaisuuden yhteydessa on
mahdollista tarjoilla siihen valittcmasti liittyen tavanomaiset ja kohtuulliset
alkoholiakin sisaltavat virvokkeet. Edelld mainittuja periaatteita sovelletaan myos
kunnan edustamisessa.




